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 . الاعــتــذار   ثـقـافـة   بلغةٍ فصيحةٍ حــول   الرّسالة الشّخصيّة الإلكترونيّة  كتابةتنمية مهارة  الـهـدف التّعليميّ:

ــذ ❖ ّـل ة   ـــ ــطّابي ال ـــــ اتّ عوا التّعليمات   كتابة رسالة شخصيّة إلكترونيّة حول  الاعتذار  ـواتح خُ الورقة تُوضّ    ه  أعـــ
 : سالة  الرّ  كتابة  ب ء  د  الـب    الآتية بـدقّة قبل  

 :ةحيّ كتابة التّ و  هل إليرس  المُ  / ــــة اسم الصّديقكتابة  .1
   :المث

 ..............صديقتي العطيطة 
 ،بة وبعد  ة طي  تحي  ،  لام عليكم ورحمة الله وبركاتهالس  

 :رٍ  اش  مُ   لٍ ك  ش  ذار ب  ــتـالاع  ن  عبير ع  التّ  .2
 ع ارات مقترحة:

 ....ي على…ف  س  أ    ص  ال  خ    لك   م  د   ق  أ   ن  أ   ود  أ    /  ......لي اعتذاري عنقب  ت  ت  /ل  ب  ق  ت  ت   ن  رجو أ  أ    /.....…ن  ع    صدق  ب    إليك   أعتذر  
 :خصالشّ  هُ    ك  ذي ارت  أ الّ  ـ توضيح الخ   .3

 ع ارات مقترحة:
 .ذلك    أفعل   م  ني ل  لكن    ........................…ن  أ    ض  ر  ت  ف  الم   ن  م   ان  ك    /.......ما…د  ن  ـع    ت  أ  ط  خ  أ   د  ق  ل  
 .لائقًا  ن  ك  ي   م  ل    ة  م  ل  ك  أو   /............. ف  ر  ص  ت   ن  ي م  ن  م   ر  د  ا ص  م   ن  أ   ك  ر  د  أ  

 ـ أ عل   ـ ر الخ  ــث  بيان أ   .4  :ر  ــــالآخ   ف  ر  ى ال
 :ع ارات مقترحة

 .ك  ر  اع  ش  م  أو  /ك  ت  ق  و  أو /ك  ل  م  ى ع  ل  ع   ر  ـــــث  ي أ  ئ  ط  خ   ن  أ   ك  ر  د  أ  ..... /  ا.ــــاجً ـــع  ز  إ    ك  ل   ب  ب  ي س  ف  ر  ص  ت   ن  أ    م  ه  ف  أ  
 .......ل  ــــم  أ    ة  ب  ي  خ  ب   ر  ع  ش  ت    ك  ل  ع  ج    ث  د  ا ح  م   ن  أ   م  ل  ع  أ  

 :أ ـ الخ   لح  ص  في إ   غ ةُ ر ّـوال في الاعتذار   ص  ل  خ  الإ   ارُ ه  إظ   .5
 :ع ارات مقترحة

 /.......ات  ـــا ف  م    عويض  ت  ي ل  د  ه  ج   ل  ذ  ب  أ  س  ......./  وقف.هذا الم   كرار  دم ت  لى ع  ع    حرص  أ  ني س  ن  أ  ب   ك  د  ع  أ  
 :ر  ـــالآخ   ف  ر  ـ ـ ـى الل  ــأ ع   ـ الخ   رُ ـــث  ان أ  ي  ـب   .6

 :ع ارات مقترحة
 .......ك  ر  شاع  م  /ك  ت  ق  و  /ك  مل  ى ع  ل  ع   ر  ـــــث  ي أ  ئ  ط  خ   ن  أ    ك  در  أ   ..... /إزعاجًا. ك  ــل   ب  ب  في س  صر  ت   ن  أ    م  ه  ف  أ  
 .......ل  م  أ    خيبة  ب   ر  شع  ت    ك  ل  ع  ج   ث  د  ـــا ح  ــم   ن  أ   م  عل  أ  
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 :أــ ـ ـالخ   في إصلح   غ ة  ر  ــوال في الاعتذار   خلص  الإ   إظهارُ  .7
 :ع ارات مقترحة

 ................ات  ــــا ف  ــم   عويض  ت  هدي ل  ج   ل  ذ  ــب  أ  س  ...... / .هذا الموقف   كرار  على عدم ت    حرص  أ  ي س  ن  ـن  أ  ب   ك  د  ع  أ  
 ......ي.ت  ـــي   ــن   ن  س  ح    ت  ثب  رى ل   ـــخأ   ةً رص  ـــمنحني ف  ت   ن  أرجو أ  

 
 :توقيع الاسم م  ــثُ   باحترامٍ  سالة  اختتام الرّ  .8

 ......الاحترام   ق  ـــائ  ــف    قبول  ل ب  ض  ف  ـوت  .... /    قدير  والت    الاحترام    خالص   ع  م     :مثال
/ صديقتك  المُحّ ة                                                   يـــالا عــلــيــاند :صديقك 
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روا دابمًا: الاعتذار شجاعة والتّسامح قُ                        .وّةــــــتـذك 
 :موذج النّ 

   ك  ــــقــيد  ــص    ن  ـــم  الموضوع: اعتذار   
 صديقي العطيط محمد 

 السّلم عليكم ورحمة الله  وبركاته  
 ة وبعد ت ـحيّة طيّ 

ابع مـ   ادقاعتـذاري الصـّ  لأقـدّم    ؛سـالةالرّ    ذه    لك    كتبُ أ     وبأفضل حالٍ   بخيرٍ   تكون    ى أن  أتمنّ       تُ لقـد أخــأ  ن  قلبـي  النـّ
 .نا لم أقصد أن  أجرحك  أبـدًا  ف ـأذلك   فعل  أ   ن  أ   علي   ن  كُ ي   م  نا  ول  ملب  زُ  في ذلك الموقف أمام    ك  جا لتُ عندما ت  

رُب ـما بالغ  بالحطن   شعرُ ت   ك  عل  انطعاجًا وج   لك   ب  ب  س   هُ ما فعلتُ  ن  أ    كُ در  أُ     ب    و   ي لا أريـدُ لأن ـّ ؛ثيـرًاي ك  نـ  ج  زع  ر أ  ــ  و ذا الأمض 
 .ؤذيك  أُ  ن  أ  

لي غالية   س ة  النّ نا ب   ذا الموقف أبدًا. صداقتُ  رُ كرّ  لا أُ  ن    وأ  معك  وكلمـــي  ي  فات  صر  رصًا في ت  ح   أكثر   أكون   ن  أ   عدكُ أ     
ق  كلمي خرى لإث ات  أُ  رصةً ني فُ منحاعتذاري وت   ل  تتقبّ  أن   اراجيً    مـفا ُ ت    وء  سُ  ي   ا أ  فسد  يُ  ن  أ   ا  ولا أريدُ د  ـج ــد   .ص 

 مع خالص الاحترام والتقدير                                                                   
: خـــا صديقك المخلص                                                                     لد ل ك 
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 ......  انتهت ورقــة الـعـمل
 معلمة اللغة العربية في جوف أبنابها.......         

 ديـــــالا عــلـــيـــــــان                                         


